ASSESSORIA EMPRESARIAL

TUTORIAL DE ACESSO AO APLICATIVO

TELA INICIAL

2112\

Contador
MUNIZ ASSESSORIA EMPRESARIAL

Pagamentos em aberto >
R$ 330,00

Proximos 7 dias Hoje Vencido

0,00 0,00 330,00

D < o 0
A pagar A enviar Recebidos

@ Mensagens

'E' Arquivo permanente

i) & ao

Contador Empresa Menu

Nessa tela, vocé encontra um resumo das guias e dos boletos
pendentes de pagamento, além das mensagens e dos documentos
enviados pela contabilidade. No exemplo, ha um boleto vencido no
valor de R$ 330,00.



N

ASSESSORIA EMPRESARIAL

TELA DE PAGAMENTOS

08:50& I'l' "? -

< A Pagar

DAS - Documento de Arrecadacao do Simples

Nacional

R$ 911,31 Vencido
Vencimento 24/07/2026
Competéncia 06/2026

Visualizar documento

Copiar codigo de barras

& Copiar codigo do PIX

Marcar como pago

Recalcular documento

Ao clicar no botdao A PAGAR ou no valor pendente, vocé vera os boletos em
aberto. No exemplo, ha um boleto com vencimento em 20/07/2026. Como esta
vencido, ele precisa ser atualizado antes do pagamento. Para isso, clique no
botdo RECALCULAR DOCUMENTO.



M

ASSESSORIA EMPRESARIAL

PROCESSO DE RECALCULO

08:50 & ol T @ 08:50 & ol F
< APagar < AHag ° Documento recalculado
DAS - Documento de Arrecadacao do Simples DAS - Documento de Arrecadacao do Simples
Nacional Nacional
R$ 911,31 Vencido R$ 929,12 Em aberto
Vencimento 24/07/2026 Vencimento 30/07/2026
Competéncia 06/2026 Competéncia 06/2026
Visualizar documento Visualizar documento
Copiar codigo de barras Copiar codigo de barras
& Copiar cédigo do PIX & Copiar codigo do PIX
Marcar como pago Marcar como pago

(  Recalculando

Apos o recalculo, a guia estara pronta para pagamento.
OBS.: Guias de FGTS e parcelamentos ainda nao podem ser
recalculadas pelo aplicativo. Caso precise de uma reemisséo, fale
com o escritorio.



N

ASSESSORIA EMPRESARIAL

PAGAMENTO

08:51 & I'l' "? -

< A Pagar

DAS - Documento de Arrecadacao do Simples

Nacional

R$ 92912 Em aberto
Vencimento 30/07/2026
Competéncia 06/2026

1 Visualizar documento
2 Copiar cédigo de barras

3 copiar codigo do PIX

Marcar como pago

Com a guia recalculada, vocé pode efetuar o pagamento:

1. Abra o documento para imprimir e pagar na rede bancaria.
2. Copie o codigo de barras para pagar pelo aplicativo do seu banco.

3. Copie o cddigo Pix para pagar pelo aplicativo do seu banco.



sssssssssssssssssss

COMPROVANTE DE PAGAMENTO

Documento pago (

Anexar comprovante

=

Adicionar documento X

(0] =

Camera Galeria Arquivo

Cancelar

Apos efetuar o pagamento, marque a guia como paga. Em seguida,
sera exibida a opgao de anexar o comprovante de pagamento.
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ASSESSORIA EMPRESARIAL

ENVIO DE DOCUMENTOS

ol T @

Contador
MUNIZ ASSESSORIA EMPRESARIAL

Pagamentos em aberto >
R$ 0,00

Préximos 7 dias Hoje Vencido

0,00 0,00 0,00

0 < a Ed 12

A pagar A enviar Recebidos

E Arquivo permanente

i) & ao

Contador Empresa Menu

Caso sua empresa nao utilize um sistema que envie a movimentagao
diretamente ao escritdério, vocé podera enviar arquivos pelo
aplicativo, como notas fiscais, relatérios e outras informacgdes
relacionadas a movimentacido da empresa. Para isso, clique na
opcao A ENVIAR. Consulte o escritério para ativar essa opgéo no
aplicativo da sua empresa.
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TELA DE DOCUMENTOS A ENVIAR

09:24& ll“ ? -

< A Enviar

Movimento do més anterior (XML notas,

ﬂ A Enviar X SPED, outros documentos importantes)
Dezembro 2025 Pendente
Pendentes Concluidos
Q, Buscar... =

<

Movimento do més anterior (XML Nenhum documento enviado

Pendente

Dezembro 2025

notas, SPED, outros documentos i... Adicione os arquivos solicitados pelo contador.

Novembro 2025

Movimento do més anterior (XML
notas, SPED, outros documentos...

Concluido

Outubro 2025

Movimento do més anterior (XML
notas, SPED, outros documentos...

Concluido

+ Adicionar documento
Setembro 2025

Movimento do més anterior (XML

Concluido Nada a enviar
notas, SPED, outros documentos...

Agosto 2025

Caso tenha documentos a enviar, clique no botdo ADICIONAR
DOCUMENTO. Se ndo houver movimentagéo, clique no botdo NADA
A ENVIAR.
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ASSESSORIA EMPRESARIAL

DOCUMENTOS RECEBIDOS

ol T @

Contador
MUNIZ ASSESSORIA EMPRESARIAL

Pagamentos em aberto >
R$ 0,00

Préximos 7 dias Hoje Vencido

0,00 0,00 0,00

0 ﬁ a B 12

A pagar A enviar Recebidos

E Arquivo permanente

i) & ao

Contador Empresa Menu

Nesse menu, vocé pode acessar os documentos recebidos do
escritério, como notas fiscais, folhas de pagamento e relatérios de
despesas.



DOCUMENTOS RECEBIDOS

2 Recebidos
Nao visualizados
Q, Buscar...

Julho 2026

NOTA FISCAL DE SERVIGO CONTABIL
08/07/2026

Junho 2026

Relatério: Compras x Vendas
10/06/2026

NOTA FISCAL DE SERVIGO CONTABIL
10/06/2026

Maio 2026

NOTA FISCAL DE SERVICO CONTABIL
08/05/2026

Abril 2026

NOTA FISCAL DE SERVICO CONTABIL
08/04/2026

N

ASSESSORIA EMPRESARIAL

08:52

£ Recebidos X
Visualizados Nao visualizados Visualizados
Q, Buscar... =
Julho 2026

NOTA FISCAL DE SERVICO CONTABIL
06/07/2026

RESUMO FOLHA DE PAGAMENTO
02/07/2026

Junho 2026

NOTA FISCAL DE SERVIGO CONTABIL
05/06/2026

RESUMO FOLHA DE PAGAMENTO
05/06/2026

Maio 2026

NOTA FISCAL DE SERVIGO CONTABIL
06/05/2026

RESUMO FOLHA DE PAGAMENTO
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ARQUIVO PERMANENTE

ol T @

Contador
MUNIZ ASSESSORIA EMPRESARIAL E Arquivo permanente X
Pagamentos em aberto > D o @
R$ 0 OO L Contrato o Certificados |
] Todos Soe Sdcios dliiiee Proc
Préximos 7 dias Hoje Vencido
0,00 0,00 0,00
Q, Buscar...
) 0 4 12
ﬁ g ﬁ CCMEI-41727151000123.pdf 25/02/2025
A pagar A enviar Recebidos PIF  Contrato social
02 CONTRATO SOCIAL - ALTERAGC...
E Arquivo permanente Eﬁ” Contrato social G 25/02/2025

i) & ao

Contador Empresa Menu

No arquivo permanente, vocé encontra documentos da sua empresa,
como cartdo do CNPJ, contrato social, aditivos e outros arquivos
uteis. Caso algum documento esteja faltando, vocé pode adiciona-lo
ou solicita-lo ao escritorio.
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FERRAMENTAS ADICIONAIS

ol = @ 211152

Contador
MUNIZ ASSESSORIA EMPRESARIAL Empresa
Pagamentos em aberto >
R$ OFOO Emitir NFS-e
Préximos 7 dias Hoje Vencido
0,00 0,00 0,00
NFS-E emitidas >
0 ﬁ 4 g 12 Este més

A pagar A enviar Recebidos R$ 4 9'74010 O

E Arquivo permanente

Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul
Ultimas NFS-E Ver todas

Emitida
Data de vencimento Valor
14/07/2026 R$ 6.000,00

Emitida

oo

[ﬂ] @ oo Datz [fD E} 88 ‘alor
Contador Empresa Menu 04/ Contador Empresa Menu 00

No menu EMPRESAS, caso vocé tenha contratado a ferramenta,
podera utilizar o emissor de notas fiscais de servico para emitir suas
notas diretamente pelo aplicativo. Consulte o escritorio sobre
disponibilidade e valores.
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MENSAGENS E COMUNICADOS

Contador
MUNIZ ASSESSORIA EMPRESARIAL @ Mensagens %
Pagamentos em aberto > -
Todos Atendimentos Comunicados
R$ 0,00
Préximos 7 dias Hoje Vencido
0,00 0,00 0,00 Q Buscar...

Junho 2026
0 < 0 B 0
A pagar A enviar Recebidos ATENGAO! INTEGRACAO DOS Comunicado
MEIOS DE PAGAMENTOS AOS...
15/06/2026, as 10:53

@ Mensagens

Fevereiro 2026

'E' Arquivo permanente
» COMUNICADO Comunicado

IMPORTANTE — DEFIS 2026 (...
19/02/2026, s 13:51

Janeiro 2026

» ORIENTACAO IMPORTANTE  Comunicado
— EMISSAO DE NOTAS FISCAI...

20/01/2026, a5 18:35 o

Dezembro 2025

1] & a8

oo

Contador Empresa Menu
& Comunicado de Recesso - Comunicado

Muniz Assessoria Embresarial

Nesse menu, estdo as mensagens e os comunicados importantes
enviados pelo escritorio a sua empresa. Leia todo o conteudo.

Vocé também pode abrir um chamado ou fazer uma solicitacéo
diretamente pelo aplicativo. Para isso, clique no botao “+”.
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NOVA SOLICITAGAO

09:51\ ol ¥ @
Admisséo e desligamento de funcionarios

<

Novo atendimento / Férias e Licengas

Correcao de folha
Tipo de atendimento Selecione >

Recélculo de impostos
Assunto 0/200

Informe o assunto do atendimento Oiitros as5Untes

<{ Mensagens

Admissao e desligamento de
funcionarios

Admissao Nao iniciado

[

Escreva sua mensagem

Vocé também pode anexar documentos e enviar
mensagens de audio.

Continuar v Quero fazer uma admisséo de
funcionario, de que precisa?

Este € um exemplo de solicitagdo que sera recebida pelo escritério e
ficara registrada como pedido protocolado.

Se houver duvidas sobre como utilizar o aplicativo, entre em contato
conosco pelo WhatsApp: (88) 99916-4850.



